¢cQuienes se pueden beneficiar de la ayuda
CARES?

Como parte del paquete de ayudas que el Gobierno Federal aprobo para las instituciones
educativas y universidades; bajo la Ley CARES Act para el manejo de la emergencia
por el Coronavirus, Cambridge Technical Institute tiene asignacion de $306,689. De
acuerdo a esta Ley, el cincuenta por ciento (50%) de estos fondos asignados, se
destinaran a los estudiantes activos, que por la cuarentena aplicada a nuestra isla,
tuvieron que moverse a educacion a distancia.

Recibimos esta notificacion con agrado para ayudar a nuestros estudiantes, de manera
gue puedan cubrir necesidades de alimentacidn, vivienda, salud, cuido de nifos,
materiales de estudio 0 equipo tecnoldgico para sus labores académicas. La Oficina de
Asistencia Econdmica de nuestra institucion hizo el analisis correspondiente y establecio
el procedimiento para la distribucién de esta ayuda de acuerdo a las disposiciones
establecidas. De igual forma, esta ayuda nos permitira atender otras necesidades de los
estudiantes en apoyo a su gestién académica para que puedan completar sus estudios
segun programados.

a. El procedimiento para la otorgacion de estos fondos seréa el sigue:

i. Se realizara distribucién de ayuda a estudiantes activos en
Cambridge Technical Institue al momento de de la otorgacion de la
ayuda.

ii. El estudiante debe estar cumpliendo en la realizacion de los
trabajos o tareas segun dispuesto en el procedimiento de
ensenanza.

b. Ladistribucion de dichos fondos se realizara de la siguiente manera:
i. Los estudiantes recibirdn un hasta un total de $1,250.00
dividido por los semestres de estudio

Esperamos en que esta asignacion de fondos dirigida a los estudiantes les ayude a
atender algunas de las necesidades que enfrentan por el impacto del COVID-19.
Esperamos que también les sirva de estimulo a nuestros estudiantes para que continden
con sus estudios y perseveren hasta alcanzar sus metas.

Procedimiento para la preparacion de ndmina,
validacion y realizacidon de los cheques o depdsito
directo ayuda CARES



1. El Departamento de Asistencia Econdmica realizara la ndbmina en Excel de los
estudiantes con necesidad econdmica tomando en consideracion los siguientes
aspectos:

Nombre

Seguro social
Programa de estudio
Fecha de comienzo
EFC

Dependencia

-0 o0 oW

2. El Departamento de Registro recibira dicha ndmina, cotejara los casos para
certificar que son estudiantes activos y la enviara al Departamento de Asuntos
Estudiantiles y al Director del Recinto.

3. El Departamento de Asuntos Estudiantiles recibira la némina de parte del
Departamento de Registro. Este Departamento revisara lo siguiente:

a. Que el estudiante este tomando sus clases en la modalidad de educacién
a distancia.

b. Que el estudiante este cumpliendo con la realizacion y entrega de los
eventos académicos.

4. El Departamento de Asuntos Estudiantiles enviara la nomina al Departamento de
Asistencia Econdmica y al Director de Recinto.

5. El Departamento de Asistencia Econémica asignara las ayudas a los estudiantes
gue cumplan con los requisitos antes mencionados y enviara la misma al Director

del Recinto y al Departamento de Contabilidad para la emision de los pagos.

6. Contabilidad

o

Realizara la trasferencia de los fondos por G-5 por el total de la nomina

Emitira los pagos ya sea por cheque o depdésito directo y sefialara en la

ndémina bajo qué proceso fue emitido.

c. Enviara la ndémina a Asistencia Econdmica para seguimiento
correspondiente.

d. Rastreara por 45 dias calendario los cheques enviados.

o

1. Los cheques que no sean cobrado a los 45 dias

a. Se notificara a finanzas y la oficina de Asuntos
Estudiantiles para que contacten a los estudiantes
indicandole que su cheque no ha sido cobrado.



b. De Asuntos Estudiantiles y Finanzas no lograr
contactar el estudiante en 10 dias posteriores
calendarios, se procedera a cancelar el mismo.

2. Dichos cheques cancelados seran notificado a finanzas para
el debido registro en el subsidiario.

7. Asistencia Economica validara que dicha némina fue emitida y sera enviada a
finanzas para el registro en el subsidiario.

8. Finanzas registrara la ndmina en el subsidiario y confirmara bajo correo
electronico al Director de Finanzas y Asistencia Econdmica que dicha némina fue
registrada.



